
                             

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Liebe Eltern, 

nach der Sommerpause freuen wir uns sehr, Sie alle wieder zu sehen. Wir hoffen, Sie hatten eine 

schöne Ferienzeit und wir begrüßen ganz herzlich die neuen Kinder und Eltern in unserer Offenen 

Ganztagsschule.  

Für das Schuljahr 2024 – 2025 erhalten Sie heute einige wichtige Informationen.  

Vorab möchte ich mich Ihnen als Leitung der OGS vorstellen. Ich heiße Carolin Westphal und 

gehöre seit 6 Jahren zum Kollegium der Schulfamilie. Einigen bin ich sicher schon aus meinem 

vorherigen Tätigkeitsbereich, (aus der Mittagsbetreuung) der Grund- und Mittelschule bekannt.  

Mein Team und ich freuen uns bereits im Vorfeld auf eine harmonische und vertrauensvolle 

Zusammenarbeit mit Ihrem Kind und Ihnen als Erziehungsberechtigte.  

Auch in diesem Schuljahr bietet die Offene Ganztagsschule im Anschluss an den 

Vormittagsunterricht verlässliche Betreuungs- und Bildungsangebote für die Schülerinnen und 

Schüler der Jahrgangsstufe fünf bis neun an. Als Leitung der OGS ist es mein oberstes Ziel, Sie 

bei Ihren erzieherischen Aufgaben zu unterstützen und die Kinder und Jugendlichen in ihrer 

ganzheitlichen Entwicklung zu fördern und zu begleiten.  

Wir haben jeder Gruppe einen festen Betreuer zugeschrieben, der diese Gruppe täglich von 

Beginn bis zum Ende der OGS-Zeit begleitet.  

 

Es wäre schön, wenn zum Schulbeginn alle angemeldeten Kinder der OGS beim 

gemeinsamen Info- und Kennenlerntag am 16.09.2024 dabei sein könnten. Hier wollen wir 

alle Kinder begrüßen, Ideen und Projekte für das neue Schuljahr vorstellen und natürlich auch 

auf Wünsche sowie Vorschläge der Kinder und Jugendlichen eingehen. 

 

 

 

 

Grund- und Mittelschule Bad Rodach   Am Stiegelein 5    96476 Bad Rodach Ansprechpartner:  Frau Westphal 

Telefon:                   09564-922616 (vormittags) 

Mobil:   0151-65919492 

Telefax:   09564-922618 

E-Mail:                  ogs@bad-rodach.de 
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Bitte denken Sie daran, Ihrem Kind die 35,- € für Freizeit- und Förderangebote sowie unsere 

Obstkiste (einmalig für das gesamte Schuljahr) mitzugeben 

 

Wie Sie außerdem bereits in der verbindlichen Anmeldung Ihres Kindes gelesen haben, umfasst 

die Betreuung auch ein warmes Mittagessen. Dieses beziehen wir von Tobias Trier, Kantine und 

Catering i.Hs. Valeo Klimasysteme GmbH. Das Essen pro Mahlzeit kostet 3,90 €.  

 

Wöchentlich hängt ein Essensplan aus, an dem die Kinder entscheiden können, ob und wann sie 

mitessen wollen. Schüler/-innen die sich vegetarisch ernähren oder einen islamischen 

Hintergrund haben, werden bei der Essensbestellung berücksichtigt. Diejenigen die mitessen 

wollen, werden in einer Liste vermerkt, damit die Bestellung jeden Morgen bis 9:00 Uhr 

vorgenommen werden kann. Somit können Kinder, die kurzfristig krank geworden sind, bis zu 

dieser Uhrzeit bei der Essensbestellung ausgeplant werden. Kinder, die nicht am warmen 

Mittagessen teilnehmen möchten, können sich eine Brotzeit mitbringen.  

 

Die Eltern der Schüler/-innen, welche ein Mittagessen bestellt haben, bezahlen dieses aktuell per 

Einzugsermächtigung, Rechnung oder bar an die Stadtverwaltung Bad Rodach. Mit Hilfe des 

Bildungs- und Teilhabepakets können für Kinder einkommensschwacher Familien, bis auf einen 

Eigenanteil in Höhe von 1 € pro Mahlzeit, die Kosten übernommen werden. Für Fragen 

diesbezüglich stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Im Anhang 1 finden Sie die Einzugsermächtigung, damit das Essengeld am Ende des Monats 

durch die Stadt Bad Rodach abgefordert werden kann. Diese Einzugsermächtigung ist freiwillig 

und ein Angebot als Erleichterung. Selbstverständlich können die Beiträge für das Mittagessen 

auch in Rechnung gestellt werden. 

 

Das Ausfüllen des Stammdatenblatts im Anhang 2 ist erforderlich, damit wir wissen, wie wir Sie 

im Notfall erreichen können und uns Besonderheiten Ihres Kindes (Allergien, Medikamente, zu 

beachtende Verhaltensauffälligkeiten, …) bekannt werden. Des Weiteren wird hier erfragt, an 

welchen Wochentagen Ihr Kind die OGS besuchen soll, ob es selbständig entscheiden darf, wann 

es mitisst und wie Ihr Kind nach der Schule nach Hause kommt. Diese Daten werde für ein 

Schuljahr aufgehoben, stehen der OGS zur Verfügung und werden nach einem Jahr 

datenschutzkonform vernichtet.  

 

Da die Nachmittagsbetreuung in der OGS staatlich gefördert wird und für Sie kostenfrei ist, ist die 

Teilnahme nach verbindlicher Anmeldung für ein Jahr verpflichtend. Schülerinnen und Schüler, 

die verbindlich in der OGS angemeldet wurden, müssen egal ob der entsprechende 

Nachmittagsunterricht ausfällt oder nur in einem Halbjahr stattfindet anwesend sein. Außerdem 

dürfen die Kinder nur mit triftigem Grund (Gründe, die auch eine Unterrichtsbefreiung berechtigen 

würden) von der OGS entschuldigt werden. Hierfür muss ein Befreiungsschreiben (siehe 

Anhang 4) der Schulleitung spätestens einen Tag zuvor vorgelegt und unterschrieben werden.     

 

Im Anhang 3 finden Sie unsere Regeln. Bitte besprechen Sie diese mit Ihrem Kind, damit ein 

gutes Miteinander in der Offenen Ganztagsschule gewährleistet werden kann.  

Bitte lassen Sie uns die vollständig ausgefüllten und unterschriebenen Formulare bis spätestens 

Freitag, 20.09.2024, zukommen. 

Ich freue mich auf eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit. Selbstverständlich stehe ich 

Ihnen gerne für Rückfragen unter der oben angegebenen Telefonnummer zur Verfügung. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

Carolin Westphal und das Team der OGS 



Anhang 1:  Einzugsermächtigung OGS 

 

Stadt Bad Rodach 

Markt 1 

96476 Bad Rodach 

Gläubiger-Identifikationsnummer: DE69ZZZ00000096697 

 

Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats 
- für SEPA Lastschriften – 

 

Ich ermächtige / Wir ermächtigen die Stadt Bad Rodach die von mir/uns zu entrichtenden 
Zahlungen durch Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein / weisen wir unser 
Kreditinstitut an, die von der Stadt Bad Rodach auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften 
einzulösen.  
Hinweis: Ich/Wir kann/können innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem 

Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit 

meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen. Die Gebühren für Lastschriften oder Gebühren 

durch fehlerhafte Bankdaten werden mir/uns in voller Höhe in Rechnung gestellt. Ein Widerruf 

des SEPA-Lastschriftmandats ist der Stadt Bad Rodach schriftlich mitzuteilen. 

 Mittagessen bei der Offenen Ganztagsschule Bad Rodach (3,90 € pro Essen)  

 

für ________________________________________________________________ 
 Name des Kindes 

 _________________________________________________________________ 
 Vorname und Nachname des/der Kontoinhaber/s 

_________________________________________________________________ 
Straße und Hausnummer 

_______________________________________________________________________________ 

Postleitzahl und Ort 

DE_____________________________________________________________________________ 

IBAN (22 Stellen) 

_______________________________________________________________________________ 

BIC (8 oder 11 Stellen) 

 

Die aktuelle Beitragshöhe wird zum Fälligkeitstag jeweils am 5. Bankarbeitstag eines Monats 

eingezogen.  

 

_____________________    ________________________________ 
Ort, Datum       Unterschrift des Kontoinhabers/ der Kontoinhaber 

 



 

 

Anhang 2:  Stammdatenblatt OGS 

 

 

1. Daten des Kindes 

 

 

Name, Vorname    Geburtsdatum   Schuljahr   Klasse 

 

Das Personensorgerecht sowie das Aufenthaltsrecht liegen ausschließlich bei: 

□   der Mutter        □   dem Vater        □   Mutter/Vater gemeinsam        □   Pflegeperson 

 

 

Mutter 
 

Vater 

 

Name, Vorname 
 

Name, Vorname 
  

Adresse 
 

(Straße, Hausnr., PLZ, Ort) 

Adresse 
 

(Straße, Hausnr., PLZ, Ort) 

  

 

Telefon 
 

Telefon 
Privat: Privat: 

Dienstlich: Dienstlich: 

Handy: Handy: 

 

2. Telefonische Benachrichtigung:   (bitte zutreffendes ankreuzen) 

In Notfällen soll zuerst die/der 

□   Mutter 

□   Vater 

□   sonstige:   _________________________________________________________________ 

angerufen werden. 

 

Der/Die Sorgeberechtigte/n ist/sind verpflichtet, die Mitarbeiter/-innen der OGS zu informieren: 

• über außerplanmäßige Abwesenheit des Kindes 

• über die aktuelle private und dienstliche Telefonnummer für den Notfall 

• über körperliche Leiden (z.B. Herzkreislaufbeschwerden, Allergien, regelmäßige 

Einnahmen von Medikamenten, Sonderregelungen für die Teilnahme an Aktivitäten in 

der OGS, u.a.) 



• ansteckende Krankheiten (z.B. Magen-Darminfekt, Läusebefall, ansteckende 

Kinderkrankheiten, usw.) 

 

3. Besonderheiten meines Kindes: 
 

• Medikamente (z.B. Notfallmedikamente, einzunehmende Medikamente mittags oder nachmittags, …) 

______________________________________________________________________ 

• Allergien (z.B. Asthma, Pollenallergie, …) 

______________________________________________________________________ 

• weitere Besonderheiten (darauf sollte besonders geachtet werden) 

______________________________________________________________________ 

 

4. Heimwegregelung:   (bitte zutreffendes ankreuzen) 

□   Mein Kind darf alleine nach Hause gehen. 

□   Mein Kind fährt mit dem Bus um ____________Uhr nach Hause. 

□   Mein Kind wird von mir oder von (Name/Telefon) abgeholt. 

 ______________________________________________________________________ 

 

5. Anwesenheit:   (bitte zutreffendes ankreuzen) 

Mein Kind besucht (immer) an folgenden Wochentagen die OGS 

 ○   Montag        ○   Dienstag        ○   Mittwoch        ○   Donnerstag        ○   Freitag. 

 

6. Mittagessen:   (bitte zutreffendes ankreuzen) 

Mein Kind… 

 

□   isst immer an folgenden Wochentagen in der OGS mit: 

 ○   Montag        ○   Dienstag        ○   Mittwoch        ○   Donnerstag        ○   Freitag. 

□   isst nicht mit. 

□   wählt selbst, wann es mitisst. 

 

7. Veröffentlichung von Fotos:   (bitte zutreffendes ankreuzen) 

Ich bin damit einverstanden, dass Fotos auf denen mein Kind abgebildet ist für die 

Öffentlichkeitsarbeit der Offenen Ganztagsschule verwendet werden. 

Veröffentlichung in der Presse     ○   ja  ○   nein 

Veröffentlichung auf der Homepage der Schule   ○   ja  ○   nein 

Aushang in der Schule/OGS  

(inkl. Name und Geburtsdatum für z.B. Geburtstagskalender) ○   ja  ○   nein 

 

__________________________________________________ 
Datum, Unterschrift eines Sorgeberechtigten 



 

 

 

Anhang 3:  OGS Regeln 

 

Die wichtigsten Regeln auf einem Blick: 

 

Bitte besprechen Sie diese mit Ihrem Kind und unterschreiben Sie zur Kenntnisnahme 

gemeinsam darunter. 

 

 

• die Offenen Ganztagsschule beginnt bei Unterrichtsschluss nach der 4. Stunde  

• am Freitag fährt der letzte Schulbus um 13:00 Uhr. Das bedeutet, dass an diesem Tag 

nur diejenigen Kinder die OGS besuchen können, die um 15:00 Uhr entweder nach Hause 

laufen oder abgeholt werden  

• Hausaufgabenzeit: 

o alle Kinder erledigen von 13:30 – 14:30 Uhr Hausaufgaben, danach beginnt die 

Freizeitgestaltung in der OGS, AG-Angebote oder der Nachmittagsunterricht 

o die Betreuer unterschreiben (für die Eltern) im Hausaufgabenheft, welche Aufgaben 

in der Schule geschafft wurden und was noch zu Hause erledigt werden muss  

(Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind immer ein Hausaufgabenheft führt und 

kontrollieren Sie dieses täglich!) 

o falls Schüler für die Hausaufgaben nicht die volle Stunde benötigen oder gar keine 

Hausaufgaben aufgegeben wurden, ist diese Zeit dennoch dafür da, um zu lernen, 

sich auf den nächsten Schultag vorzubereiten, im Unterricht erarbeitete Inhalte zu 

vertiefen o.ä. 

• Mittagessen:  

o alle Kinder der OGS gehen in ihren festen Gruppen mit dem Betreuer um 13:00 Uhr 

zum Mittagessen und zwischen 13:20 Uhr und 13:30 Uhr wieder zurück in den 

vorgesehenen Raum  

• auf den Pausenhof, in die Pausenhalle oder in die Bayernhalle dürfen Kinder nur mit 

Betreuer 

• jedes Kind soll dem Betreuer mitteilen, wenn es seine OGS-Gruppe verlässt (z.B. um auf 

Toilette zu gehen oder an die Schultasche zu gehen → immer nur einzeln möglich) 

• die Turnhalle darf nur mit Sportbekleidung und Hallensportschuhen betreten werden 

• wer etwas mutwillig zerstört, muss dies ersetzen 

• bei Missachtung des Handyverbots und Tätlichkeiten gegenüber Mitschülern / des 

Personals, werden Konsequenzen eingeleitet (diese werden in Absprache mit der 

Direktorin festgelegt) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

_________________________________  _______________________________ 
Datum, Unterschrift eines Sorgeberechtigten   Datum, Unterschrift des Kindes/ Jugendlichen 

 

 

 



 

Anhang 4:  Kopiervorlage Befreiungsschreiben   
 

An die Grund- und Mittelschule Bad Rodach 

Am Stiegelein 5 

96476 Bad Rodach 

 

Befreiung von der OGS 

 

Meine Tochter / Mein Sohn _____________________________ Klasse___________ 

kann am _________________ ab/von _________________ bis _________________ 

auf Grund von ________________________________________________________ 

die Offene Ganztagsschule nicht besuchen. 

  

____________________________          ________________________________ 

  (Datum)     (Unterschrift eins Sorgeberechtigten)  

 

Zur Kenntnis genommen und genehmigt: 

 

________________________________         ________________________________ 

  Schulleitung       OGS-Leitung  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

An die Grund- und Mittelschule Bad Rodach 

Am Stiegelein 5 

96476 Bad Rodach 

 

Befreiung von der OGS 

 

Meine Tochter / Mein Sohn _____________________________ Klasse___________ 

kann am _________________ ab/von _________________ bis _________________ 

auf Grund von ________________________________________________________ 

die Offene Ganztagsschule nicht besuchen. 

  

____________________________          ________________________________ 

  (Datum)     (Unterschrift eins Sorgeberechtigten)  

 

Zur Kenntnis genommen und genehmigt: 

 



________________________________         ________________________________ 

  Schulleitung       OGS-Leitung  
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